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WZOR OPISU FAKTURY/RACHUNKU/NOTY KSIEGOWEJ!

ZAdANIE PR o e dofinansowano
ze srodkow Programu ,,Dziataj Lokalnie” Polsko-Amerykanskiej Fundacji Wolnosci realizowanego przez
Akademi¢ Rozwoju Filantropii w Polsce oraz O$rodek Dziataj Lokalnie — Stowarzyszenie Wzgoérza
Dalkowskie.

Nazwa dziatania (Pozycja Z DUdZEtU) ......oviiniii e e

Kwota dokumentu (faktury, rachunku): ................cooiiiicceeceeeeeeseeeieeeeee . ... PLN brutto
Kwota dofinansowania ze §rodkéw Programu Dziataj Lokalnie XII:.........c.ccceeviiieiiiniiinniennnn. PLN brutto

Wkiad wlasny finansowy: ........ccooiiiiiiiiiiiiiie et seeeiee e eseeesneenne . . . PLIN DIULEO

Data 1 sposOb platnosSCiz......oeuviriii i

Sfinansowano ze srodkéw programu Dziataj Lokalnie 2024 Polsko — Amerykariskiej Fundacji Wolnosci realizowanego przez Akademie Rozwoju Filantropii
w Polsce, Osrodka Dziataj Lokalnie Stowarzyszenia Wzgérza Dalkowskie oraz samorzaddw ze Wzgdrz Dalkowskich
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i Rachunek powinien byé wystawiony na Wnioskodawce. Opis powinien by¢ trwaly, dokonany dlugopisem lub tuszem

nie$cieralnym , oznacza to ze nie jest dopuszczalne dokonanie opisu otowkiem lub $cieralnym dlugopisem czy doczepianie
zszywaczem kartki z opisem do dokumentu rozliczeniowego; Kazdy dokument ksiegowy (faktura i rachunek) powinien by¢
opisany wg wzoru powyzej 1 sprawdzony pod wzgledem merytorycznym i formalnym z nadanym numerem ksiggowym.

TRZY ZLOTE ZASADY DOKUMENTAC]JI PROJEKTU DO WIADOMOSCI DLA GRANTOBIORCY

1. Kazdy dokument musi zosta¢ zatwierdzony pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym.
Powinien zawiera¢ na rewersie nastepujace formuty:

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i zatwierdzono do wyptaty (wraz z data ipodpisem osoby
upowaznionej). Zgodnos$¢ pod wzgledem merytorycznym oznacza, ze osoba odpowiedzialna za podejmowanie
decyzji w organizacji potwierdza zgodno$¢ wydatku z budzetem projektu, atakze potwierdza poprawnos¢
wystawienia dokumentu.

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym (wraz z podpisem osoby upowaznionej, tj. odpowiedzialnej za
finanse w organizacji - ksiegowej/ksiegowego, skarbnika). Formuta ta oznacza sprawdzenie dokumentu pod
wzgledem finansowym.

2. Kazdy dokument finansowy musi zawiera¢ trwatly opis na oryginale (nie moze by¢ zatagczony na osobnej kartce ani
sporzadzony otéwkiem) oraz informacje, jakie koszty zostaty poniesione, w jakim celu i z jakiej pozycji budzetowej
sa finansowane.

3. Kazdy oryginalny dokument finansowy musi réwniez zawiera¢ pod opisem informacje: Sfinansowano ze Srodkéw
programu ,Dzialaj Lokalnie”.

Dopuszczalne jest dokonywanie zmian w opisie dokumentu. W tym celu nalezy przekresli¢ tres¢ pierwotna, zachowujac
jej czytelnosé, i opisa¢ dokument po raz drugi, w sposéb prawidtowy, oraz podpisac¢ sie pod nowym opisem.

Sfinansowano ze srodkéw programu Dziataj Lokalnie 2024 Polsko — Amerykariskiej Fundacji Wolnosci realizowanego przez Akademie Rozwoju Filantropii
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