1.

* ¥ % STOWARZYSZENIE * **
*, 7' Y Program
i
*
I

* *

* * /‘\A/\ /\ Romma,

Xk J%
KX WZGORZA DALKOWSKIE na lata 20142020

REGULAMIN
NABORU WNIOSKOW O PRZYZNANIE POMOCY W RAMACH PROJEKTU GRANTOWEGO
W RAMACH PROW 2014-2020

Podstawa prawna i stosowane terminy

Niniejszy regulamin reguluje zasady i tryb realizacji przez Stowarzyszenie Wzgérza Dalkowskie

projektow grantowych, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 ustawy RLKS

Uzyte w niniejszym dokumencie terminy oznaczaja:

a)

b)

d)
e)

f)

j)

k)

Regulamin — niniejszy Regulamin;

LGD - Lokalna Grupa Dziatania Stowarzyszenie Wzgdrza Dalkowskie (zwana dalej LGD
Wzgdrza Dalkowskie)

Zarzad — Zarzad Stowarzyszenia Wzgdrza Dalkowskie

Rada — Rada Projektowa Stowarzyszenia Wzgdrza Dalkowskie

Biuro — Biuro Stowarzyszenia Wzgdrza Dalkowskie

LSR — Lokalna Strategia Rozwoju opracowana przez LGD i realizowana na podstawie umowy
ramowej zawartej z Zarzgdem Wojewddztwa Lubuskiego;

PG - Projekt Grantowy (PG)

KWG - Kryteria Wyboru Grantobiorcow

ustawa o RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznosci.

ustawa w zakresie polityki spojnosci — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020

ustawa o PROW 2014 - 2020 - ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju
obszarow wiejskich z udziatem srodkédw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 —
Dz. U.z 2017 r. poz. 562, 624, 892, 935 i 1475.

rozporzadzenie o wdrazaniu LSR — rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegétowych warunkow i trybu przyznawania pomocy
finansowej w ramach poddziatania ,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw

Wiejskich na lata 2014 -2020 - (Dz.U. 2017 poz. 772 i 1588).
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m) wytyczne — Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie jednolitego wykonywania

n)

p)

q)

r)

s)

przez LGD zadah zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢ w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 — 2020”

zarzad wojewddztwa — Zarzad Wojewddztwa Lubuskiego, bedacy organem reprezentujgcym
podmiot wdrazajacy wtasciwy do przyznawania pomocy w ramach dziatania ,Wsparcie dla
rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER" objetego programem wspotfinansowanym
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich, zgodnie
z art. 2 ust. 2 lit. b ustawy o RLKS;

ogtoszenie naboru wnioskdw o powierzenie grantéw - ogfoszenie o naborze wnioskéw
o powierzenie grantéw do wykonania zadan stuzgcych osiggnieciu celu projektu grantowego;
whniosek o powierzenie grantu - wniosek sktadany do LGD w ramach otwartego naboru,
o ktérym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy w zakresie polityki spdjnosci, na realizacje zadan
stuzacych osiggnieciu celu projektu grantowego, w zwigzku z art. 17 ust. 4 ustawy RLKS;
umowa o powierzeniu grantu - umowa zawierana miedzy Grantobiorcg a Beneficjentem
projektu grantowego (LGD), o ktdrej mowa w art. 35 ust 6 ustawy w zakresie polityki
spojnosci, w zwigzku z art. 17 ust. 4 ustawy RLKS;

projekt grantowy — operacja, o ktérej mowa w art. 14 ust. 5 ustawy o RLKS, realizowana
przez LGD (beneficjenta projektu grantowego) w ramach wdrazania LSR i na podstawie
umowy zawartej z Samorzagdem Wojewddztwa Lubuskiego,

grantobiorca — podmiot, z ktérym LGD zawarta umowe o powierzenie grantu w zwigzku
z realizacjq projektu grantowego;

grant - srodki finansowe powierzone przez LGD Grantobiorcy na realizacje zadania stuzacego
osiagnieciu celu projektu grantowego;

zadanie — wyodrebniony zakres projektu grantowego, ktéry ma byc¢ realizowany przez
pojedynczego Grantobiorce, zgodnie z umowag o powierzenie grantu;

Rozporzadzenie nr 1303/2013 - rozporzgdzenie PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE)
NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
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str. 320, z p6zn. zm.);

w) Rozporzadzenie nr 1305/2013 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréow wiejskich przez
Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajgce
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz.U. L 347 2 20.12.2013, s. 487);

§1

Zasady ogtoszenia naboru wnioskow o powierzenie grantéow

LGD ogfasza nabdr oraz przyjmuje wnioski o powierzenie grantdw. Ogtoszenie o naborze
wnioskdw o powierzenie grantéw jest podawane do publicznej wiadomosci na stronie
internetowe;j Stowarzyszenia Wzgdrza Dalkowskie wraz z datg jego
publikacji.

LGD ma mozliwosé ogtoszenia naboru wnioskdw o powierzenie grantéw, jedynie w sytuacji, jesli
nie sg osiggniete zaktadane przez LGD w LSR wskazniki i ich wartosci, dla celdw i przedsiewzie¢,
w ktére wpisuje sie projekt grantowy.

LGD ma obowigzek numerowac kolejne ogloszenia o naborach w nastepujacy sposob:
Kolejny numer zgtoszenia/rok/PG. W przypadku ogtaszania naboru na przetomie dwdch
lat bierze sie pod uwage rok pdzniejszy.

Zarzad Stowarzyszenia Wzgdrza Dalkowskie podejmuje uchwate w sprawie rozpoczecia naboru
whioskdw o powierzenie grantow w ramach srodkow przewidzianych na realizacje LSR.

LGD zamieszcza ogfoszenie o naborze, na swojej stronie internetowej, nie wczes$niej niz
30 dni i nie pdZniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu
sktadania tych wnioskéw. W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogfoszenia
LGD podaje date jego publikacji (np. dzier/miesigc/rok). Wszystkie ogtoszenia naboru
whnioskdw o przyznanie pomocy przeprowadzone w ramach perspektywy 2014-2020 sg
archiwizowane na stronie internetowej LGD do korica 2028 r.

Okres trwania naboru, nie moze by¢ krétszy niz 14 dni i dtuzszy niz 30 dni.

Ogtoszenie naboru wnioskéw o powierzenie grantow zawiera w szczegdlnosci:

a) terminimiejsce sktadania wnioskow o powierzenie grantéw,

b) o0gdlny zakres tematyczny PG, zgodnie z zasadami okreslonymi w LSR.

c) planowane do osiggniecia w ramach PG cele i wskazniki;
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d) kwote dostepng w ramach ogtoszenia;

e) planowane do realizacji w ramach PG zadania;

f) wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriow wyboru Grantobiorcéw, stanowigcych
ZAYACZNIK nr 13 do Regulaminu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy w ramach projektu
grantowego w ramach PROW 2014-2020 okreslajgcych zasady przyznawania punktéw za

spetnienie danego kryterium (udostepnione na www.lgd.wzgorzadalkowskie.pl), formularza

whiosku o powierzenie grantu oraz wniosku o rozliczenie grantu), wzoru umowy o powierzenie
grantu, a takze wzoru sprawozdania z realizacji grantu.

g) informacje o wysokosci kwoty grantu lub intensywnosci pomocy (poziomie dofinansowania);

h) ramy czasowe, w ktdrych mozliwa bedzie realizacja przez Grantobiorcéw zadan w ramach PG,

i) Informacje o wymaganych dokumentach potwierdzajgcych spetnienie kryteriéw wyboru,

Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia naboru wnioskdéw o przyznanie pomocy, po jego

zamieszczeniu na stronie internetowe;j.

§2

Grantobiorcy

O pomoc moze ubiegac sie podmiot bedacy:

a) osobg prawng, z wylgczeniem wojewddztwa, jezeli siedziba tej osoby lub jej oddziatu

znajduje sie na obszarze wiejskim objetym LSR;

b) jednostkg organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje

zdolnos¢ prawng, jezeli siedziba tej jednostki lub jej oddziatu znajduje sie na obszarze

wiejskim objetym LSR.

Podmiot ten zobowigzany jest wykazaé, ze:

a) posiada doswiadczenie w realizacji projektow o charakterze podobnym do zadan, ktoére
zamierza realizowad, lub

b) posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu zadania, ktére zamierza realizowag, lub

c) realizacja projektu jest zgodna z jego celami statutowymi lub przedmiotem dziatalnosci

Podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie musi posiada¢ numer identyfikacyjny nadany w trybie

przepisow o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz

ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci, zwany dalej ,numerem identyfikacyjnym”.

Podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie musi by¢ wtascicielem lub wspétwiascicielem nieruchomosci,

na ktdrej realizowana bedzie operacja lub posiada¢ udokumentowane prawo do dysponowania
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nieruchomoscig na cele okreslone we wniosku o przyznanie pomocy co najmniej przez okres
realizacji zadania oraz okres podlegania zobowigzaniu do zapewnienia trwatosci zadania.
Grantobiorca nie moze prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej za wyjgtkiem Grantobiorcy, ktory
powotat jednostki organizacyjne i wykonuje dziatalno$¢ gospodarczg, jezeli realizacja zadania, na
ktdre udzielany jest grant, nie jest zwigzana z przedmiotem dziatalnosci jednostki organizacyjnej

Grantobiorcy.

§3

Kampania informacyjna

LGD po ustaleniu terminu naboru, o ktdrym mowa w §1 ust. 5 rozpoczyna kampanie
informacyjng zgodnie z zasadami przyjetymi w planie komunikacyjnym.

Biuro przeprowadza doradztwo grupowe (spotkania informacyjne, szkolenia, konferencje, itp.);
oraz indywidualne (spotkania w siedzibie LGD lub doradztwo telefoniczne, mailowe itp.)
lub w innych formach dostosowanych do potrzeb Grantobiorcéw oraz animuje potencjalnych

Grantobiorcow w trakcie naboru wnioskéw.

§4
Zakres realizacji operacji
Wsparcie jest przyznawane na zadanie w zakresie:
a) zachowania dziedzictwa lokalnego,
b) rozwoju ogdlnodostepnej i niekomercyjnej infrastruktury turystycznej, lub rekreacyjnej lub
kulturalnej,
c) promowania obszaru objetego LSR, w tym produktow lub ustug lokalnych z tym, ze:
» operacja nie stuzy promocji produktéw lub ustug lokalnych wytacznie jednego
podmiotu,
> nie dotyczy organizacji wydarzen cyklicznych, z wyjatkiem wydarzenia inicjujgcego
cykl wydarzedn lub wydarzenia specyficznego dla danej LSR, wskazanych
i uzasadnionych w LSR, przy czym przez wydarzenie cykliczne rozumie sie
wydarzenie organizowane wiecej niz jeden raz oraz poswiecone przynajmniej
w czesci tej samej tematyce.
Realizacja zadania przez Grantobiorce nie moze trwac dtuzej niz 8 miesiecy liczac od dnia

podpisania umowy o udzielnie grantu z LGD.
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§5

Wysokos¢ pomocy
Pomoc w ramach projektow grantowych przyznawana jest w wysokosci do 100% kosztéw
kwalifikowalnych.
Minimalna catkowita wysokos$¢ grantu wynosi nie mniej niz 5 tys. ztotych.
Maksymalna catkowita wysokos¢ grantu wynosi nie wiecej niz 50 tys. ztotych.
Pomoc jest przyznawana do wysokosci limitu, ktéry w okresie realizacji Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 wynosi 100 tys. ztotych na jednego Grantobiorce.
Przy ustalaniu wysokosci srodkow pozostatych do wykorzystania w ramach limitu, o ktérym
mowa w pkt. 4 uwzglednia sie sume kwot pomocy wyptaconej na zrealizowane zadania i kwot
pomocy przyznanej w ramach grantdw na zadania, ktdrych realizacja nie zostata jeszcze
zakonczona.
W przypadku gdy zgodnie ze statutem danego podmiotu w ramach jego struktury organizacyjnej
sg powotane jednostki organizacyjne, takie jak sekcje lub kota, limit, o ktérym mowa w pkt. 4 liczy
sie oddzielnie na ten podmiot i oddzielnie na jego jednostki organizacyjne, jezeli realizacja
zadania, na ktoére jest udzielany grant, jest zwigzana z przedmiotem dziatalnosci danej jednostki
organizacyjnej.
Suma grantéw udzielonych jednostkom sektora finansdw publicznych w ramach danego projektu
grantowego nie moze przekroczy¢ 20% kwoty srodkdw przyznanych na ten projekt.
Pomoc na realizacje zadania przyznawana jest Grantobiorcom na zasadzie refundacji,
umozliwione zostanie prefinansowanie, wyptaty bedg dokonywane zgodnie z zapisami

w umowie.

§6

Miejsce sktadania wnioskéw o powierzenie grantu
Whniosek o powierzenie grantu, ktéry stanowi ZALACZNIK NR 1 do Regulaminu naboru wnioskow
0 przyznanie pomocy w ramach projektu grantowego w ramach PROW 2014-2020 sktada sie
bezposrednio w siedzibie LGD w terminie wyznaczonym w ogtoszeniu o naborze, w czasie godzin
pracy biura LGD.
Bezposrednio oznacza:
a) osobiscie lub;

b) przez petnomocnika lub;
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c) przez osobe upowaziniong (upowaznienie wystawione przez Wnioskodawce STANOWIACE
ZAtACZNIK NR 2 do Regulaminu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy w ramach projektu
grantowego w ramach PROW 2014-2020

Formularz wniosku o powierzenie grantu zamieszczony jest na stronie internetowej LGD —

lgd.wzgorzadalkowskie.pl

Whiosek o powierzenie grantu wraz zatgcznikami powinien by¢ wypetniony elektronicznie

i wydrukowany. Dokumenty nalezy ztozy¢ w 3 identycznych egzemplarzach.

Komplet dokumentdw zawierajgcy: trwale spiety wniosek z ponumerowanymi zatgcznikami musi

by¢ wpiety do skoroszytu lub segregatora i zatagczona ptyta CD.

Whnioskodawca w jednym naborze moze ztozy¢ JEDEN WNIOSEK o powierzenie grantu.

§7

Przyjmowanie wnioskéw
Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na pierwszej stronie wniosku. Potwierdzenie
zawiera date i godzine ztozenia wniosku, liczbe ztozonych zafacznikdw, opatrzone jest pieczecia
LGD i podpisane przez pracownika przyjmujgcego wniosek.
Termin uwaza sie za zachowany, jesli data i godzina potwierdzajgca na wniosku (wpisana przez
LGD) nie jest wczesniejsza niz data rozpoczecia naboru lub péZniejsza niz dzien zakonczenia
naboru. Potwierdzeniem ztozenia wniosku w terminie jest réwniez data rejestracji w rejestrze
korespondencji przychodzacej.
LGD zobowigzana jest nada¢ kazdemu wnioskowi indywidualne oznaczenie (pozycja w rejestrze
korespondencji przychodzacej/rok) i wpisa¢ go do wniosku w polu Potwierdzenie przyjecia przez
LGD.
LGD zobowigzana jest uzyska¢ od kazdego Beneficjenta zgode na przetwarzanie danych
osobowych z poszanowaniem obowigzkéw wynikajacych z przepisdw prawa dotyczacych
przetwarzania danych osobowych.
Wszystkie wnioski przekazywane do LGD sg zachowywane w formie papierowej kopii oraz

elektronicznej.
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§8

Wycofanie wniosku
Whnioskodawca moze wycofa¢ ztozony wniosek o powierzenie grantu.
Whioskodawca sktada pisemny wniosek o wycofanie wniosku bezposrednio, tak jak opisano to
w § 6 ustep 2, w siedzibie LGD, w godzinach pracy biura. WZOR PISEMNEGO WNIOSKU
O WYCOFANIE WNIOSKU STANOWI ZAtACZNIK NR 3 do Regulaminu naboru wnioskow
0 przyznanie pomocy w ramach projektu grantowego w ramach PROW 2014-2020.
O dacie wptywu decyduje data wptyniecia wniosku o wycofaniu wniosku do biura LGD.
Whioskodawca we wniosku zawiera rowniez informacje czy chce odzyska¢ dokumenty
ztozone uprzednio w LGD. W przypadku wyrazenia checi odbioru dokumentéw, sg one
zwracane bezposrednio, w siedzibie LGD, w godzinach pracy biura. Wnioskodawca potwierdza
pisemnie odebranie dokumentow.
LGD zwraca Grantobiorcy wniosek wraz z zatgcznikami, ale zachowuje kopie wycofanego dokumentu
w formie papierowej wraz z oryginatem wniosku o jego wycofanie.
Wycofanie wniosku z zachowaniem zasad opisanych powyzej nie wywotuje zadnych skutkéw

prawnych, a sktadajgcy wniosek znajduje sie w sytuacji sprzed jego ztozenia.

§9
Wezwanie do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw niezbednych
do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia

Po zakonczeniu naboru wnioskdw, w przypadku stwierdzenia koniecznosci ztozenia wyjasnien lub
braku kompletnosci dokumentdw niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR,
wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD maksymalnie dwa razy wzywa podmiot
ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy do ztozenia wyjasnied lub dokumentéw w ciggu
7 dni od dnia doreczenia wezwania.

W przypadku, gdy oceniajacy uzna, ze operacja nie spetnia ktéregokolwiek warunku, odnotowuje
to na Karcie wskazujac, ze Wnioskodawca powinien zosta¢ wezwany do ztozenia wyjasnien lub
dostarczenia dokumentéw niezbednych do oceny zgodnosci operacji. W przypadku braku
uzupetnien, wniosek zostanie odrzucony i oceniajgcy uzasadnia swojg decyzje z podaniem,
dlaczego dany warunek zostat uznany za niespetniony.

Wezwanie Whnioskodawcy przez LGD do ziozenia wyjasnien lub dokumentéw powinno

mie¢ miejsce przynajmniej w przypadku, gdy:

Strona 8 z 25



* X % STOWARZYSZENIE * >* *
* * *, ’ A > Program
Nk P AR * o,
*
I

* ok WZGORZA DALKOWSKIE O e
a) dany dokument nie zostat zatgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu
whniosku, iz Wnioskodawca go zatacza,
b) dany dokument nie zostat zatgczony (niezaleznie od deklaracji Wnioskodawcy wyrazonej we
whiosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument obowigzkowy;
c) informacje niezbedne do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia
kwoty wsparcia zawarte we wniosku o przyznanie grantu lub zatgcznikach sg rozbiezne.
4, W przypadku gdy podczas oceny przez Rade zaistniejg uzasadnione watpliwosci, Rada
zastrzega sobie mozliwos¢ ponownego wezwania Wnioskodawcy do ztozenia wyjasniern lub
uzupetnien.
5. Wezwanie moze by¢ odebrane osobiscie lub przekazane korespondencyijnie.
6. Korespondencja do podmiotu wysytana jest na wskazany we wniosku adres (siedziby albo
korespondencyjny) albo inny wskazany przez podmiot adres, jesli podmiot poinformowat na
piSmie o jego zmianie. Wezwanie do uzupetnien wysytane jest przesytkg rejestrowang za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru za posrednictwem operatora wyznaczonego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe ( Dz. U. z 2017 r. poz. 1481).
7. Pracownik LGD moze dodatkowo powiadomi¢ telefonicznie Wnioskodawce o wysytanym
pismie. W celu przyspieszenia procesu przygotowania uzupetnien, pismo wysytane jest réwniez
elektronicznie na adres mailowy Whnioskodawcy, o ile przesytany dokument nie zawiera
informacji wrazliwych.
8. Osobami uprawnionymi do sprawdzenia wnioskdw pod wzgledem kompletnosci dokumentéow
niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia s3
pracownicy biura LGD.
9. W celu zachowania bezstronnosci oraz unikniecia konfliktu intereséw pracownicy
biura wypetniajg ,Deklaracje bezstronnosci i poufnosci pracownikéw biura LGD" stanowigcy
ZAYACZNIK NR 9 oraz Rejestr interesow stanowigcych ZALACZNIK nr 10 do Regulaminu naboru

whnioskéw o przyznanie pomocy w ramach projektu grantowego w ramach PROW 2014

§10
Szkolenie cztonkéw Rady
1. Cztonkowie Rady Projektowej Stowarzyszenia Wzgdrza Dalkowskie sg zobligowani
do uczestnictwa w szkoleniu organizowanym przez LGD.
2. LGD organizuje szkolenie w nastepujacych przypadkach:

a) przed pierwszym posiedzeniem nowo powotanej Rady;
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b) w przypadku powotania nowego cztonka;

c) w przypadku nie uzyskania wymaganego limitu punktéw przez ktéregos
z cztonkéw Rady;

d) w przypadku zmiany przepisdw dotyczacych oceny wnioskéw,

e) na wniosek co najmniej potowy cztonkéw Rady;

f) nie rzadziej niz raz na rok;

Po kazdym odbytym szkoleniu cztonkowie Rady przystepujg do pisemnego egzaminu badajgcego

poziom wiedzy na temat oceny wnioskéw.

Udzielenie poprawnych odpowiedzi na minimum 60% skutkuje uzyskaniem pozytywnych

rekomendacji do uczestnictwa w posiedzeniu Rady. W przypadku nie uzyskania wymaganego

limitu przez danego cztonka Rady, jest on zobowigzany do ponownego wziecia udziatu

w szkoleniu i ponownego przystgpienia do egzaminu.

§11
Ocena i wybdr grantow

Decyzje w sprawie wyboru Grantobiorcéw w imieniu LGD podejmuje Rada.
Rada dokonuje wyboru i oceny wniosku zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Rady Projektowe;j
Stowarzyszenia Wzgdrza Dalkowskie oraz niniejszym Regulaminem.
Ocena i wyboér wniosku polega na:

a)ocenie zgodnosci z LSR,

b) ocenie wedtug Kryteriéw Wyboru Grantow,

c) ustaleniu kwoty wsparcia.
Ocena i wybdr dokonywane sg podczas posiedzenia Rady, ktérego przebieg, w tym zapewnienie
bezstronnosci, zachowanie sktadu Rady odpowiadajgcego wymogom i  parytetu,
opisano w Regulaminie Organizacyjnym Rady Projektowej Stowarzyszenia Wzgdrza Dalkowskie.
W posiedzeniu uczestniczy pracownik biura odpowiedzialny za obstuge Rady, ktérego
obowigzkiem jest czuwanie nad prawidtowym przebiegiem posiedzenia i wdrozeniem procedur
oraz sporzgdzeniem Protokotu.
Ocena zgodnosci z LSR dokonywana jest w oparciu o Karte Oceny Zgodnosci Operacji z LSR, ktéra
stanowi zatgcznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.
Cztonkowie Rady dokonujg oceny indywidualnie.

Operacja uznana za niezgodng z LSR nie podlega dalszej ocenie.
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Ocena wedtug Kryteriow Wyboru Grantow. Rada Projektowa Stowarzyszenia dokonuje oceny
zgodnosci operacji z kryteriami wyboru operacji w ramach wdrazania LSR. Karta oceny operacji
wedtug kryteridw wyboru zawiera zestaw pytan, ktére majg na celu ustalenie stopnia, w jakim
dana operacja spetnia lokalne kryteria wyboru, przyjete przez LGD.

Ocena wedtug kryteridow wyboru grantéw dokonywana jest indywidulanie przez cztonkéw Rady na
karcie oceny wniosku. Wzdr karty stanowi ZALACZNIK NR 5 do niniejszego Regulaminu.

Cztonkowie Rady nie mogg stosowac¢ punktacji utamkowej. Miejsce operacji na liscie
rankingowej okresla srednia arytmetyczna (do dwodch miejsc po przecinku) wszystkich
indywidualnych ocen.

Oblicza sie réwniez S$rednig arytmetyczng oceny wedtug kazdego 1z  kryteridw
ze wzgledu na konieczno$¢ poinformowania o jej wynikach Grantobiorce.

Po ocenie wnioskdw i wypetnieniu kart, karty przekazywane sg pracownikowi biura
LGD, ktory zlicza wraz z Przewodniczagcym Rady wszystkie punkty.

Przewodniczacy wraz z pracownikiem biura sporzadza liste wnioskéw utozong w kolejnosci od
najwiekszej liczby punktéw do najmniejszej liczby punktéw. Warunkiem wybrania operacji jest
uzyskanie minimum punktowego wskazanego w kryteriach wyboru grantéw.

W przypadku stwierdzenia tej samej liczby punktéow przydzielonych dla wnioskéw, o miejscu na
liscie operacji decyduje data i godzina wptywu oraz numer pozycji w rejestrze korespondencji
przychodzacej.

Na etapie oceny wedtug kryteridw grantéw, w przypadku gdy liczba punktéw przyznanych przez
ktéregos z cztonkdw Rady réini sie o wiecej niz  30% maksymalnej liczby
punktéw od S$redniej arytmetycznej ocen wszystkich cztonkéw Rady interweniuje pracownik biura
odpowiedzialny za obstuge Rady. Woéwczas zostaje podjeta dyskusja i przeglad
ocen poszczegdlnych cztonkéw Rady w celu okredlenia przyczyny rozbieznosci. Po ustaleniu
przyczyny, jezeli cztonek Rady, ktérego ocena znaczaco odbiega od pozostatych,
stwierdza, ze btednie dokonat oceny, ma mozliwos¢ skorygowania Karty oceny. Jezeli pozostaje przy
swojej ocenie konieczne bedzie zatgczenie do karty oceny jego pisemnego
uzasadnienia podjetej decyzji.

Przed podjeciem uchwaty w sprawie dokonania wyboru i ustalenia kwoty pomocy Rada

weryfikuje:

a) czy kazdy koszt zaplanowany w ramach danego zadania jest kosztem kwalifikowalnym zgodnie
z rozporzadzeniem MRIRW z 24.09.2015r. w sprawie szczegdtowych warunkéw i trybu

przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania "Wsparcie na wdrazanie operacji w
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ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢" objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,

b) czy kazdy koszt zaplanowany w ramach danego zadania pozostaje racjonalny, uzasadniony
zakresem zadania i niezbedny do osiggniecia jego celu,

c) czy warto$¢ zaplanowanego zadania nie jest wyzsza niz okres$lona w LSR maksymalna kwota
wsparcia i nizsza niz okreslona w LSR minimalna kwota wsparcia,

d) czy wnioskowana kwota wsparcia nie przekracza okreslonej procentowo w LSR intensywnosci
wsparcia,

e) czy otrzymanie przez Wnioskodawce Grantu nie spowoduje przekroczenia limitu pomocy na
jednego Grantobiorce wynoszgcego 100 tys. zt obowigzujgcego w ramach wszystkich projektéw
grantowych realizowanych przez LGD,

f) czy suma grantéow dla JST nie przekracza 20% kwoty catego grantu,

g) czy zostat osiggniety wskaznik naboru. W celu osiggniecia wskaznika Rada moze dokonaé
obnizenia kwoty wsparcia z wnioskowanej kwoty Grantobiorcom. Obnizenia kwot dokonywane
sg proporcjonalnie do $redniej kwoty z naboru, w pierwszej kolejnosci obnizeniom podlegaja
whioski z najwyzszg wnioskowang kwota.

18. W przypadku stwierdzenia, ze zadanie spetnia wszystkie warunki, o ktérych mowa w ust. 17

Rada decyduje o przyznaniu Grantu w wysokosci wnioskowanej kwoty.

19. W przypadku stwierdzenia, ze ktérykolwiek z warunkéw, o ktérych mowa w ust. 17, nie jest

spetniony, badz z innych wzgledéw zachodzi konieczno$é ograniczenia kwoty wsparcia, Rada podejmuje

decyzje o ograniczeniu lub  wyeliminowaniu niektérych z  zaplanowanych  kosztow

w ramach danego zadania, badZ tez o ograniczeniu catkowitej wnioskowanej kwoty w taki sposdb, by

kwota wsparcia przyznana na realizacje danego zadania odpowiadata tym warunkom. Rada uzasadnia

swoje stanowisko.

§12
Tworzenie listy ocenionych operacji
1. Na podstawie wynikéw oceny Rady Projektowe]j Stowarzyszenia, pracownik biura LGD sporzadza:
a) liste wnioskow wybranych;
b) liste rezerwowg;
c) liste wnioskow niewybranych.
2. Lista wybranych tworzona jest wedtug kolejnosci od najwiekszej do najmniejszej liczby uzyskanych

punktéw z oceny wedtug KWG, do wysokosci limitu okreslonego w ogtoszeniu o naborze.
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3. W przypadku uzyskania przez wiecej niz jeden wniosek takiej samej liczby punktéw o miejscu na
liscie decyduje data, godzina oraz kolejnosc¢ rejestracji wnioskdéw w biurze LGD.

4. Lista rezerwowa tworzona jest sposrdd tych Grantobiorcéw, ktérych operacje spetnity
wymagania okreslone w ogtoszeniu o naborze i sg zgodne z LSR i uzyskaty minimalng liczbe punktéw
wedtug KWG, lecz nie zmiescity sie w limicie Srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

5. Lista rezerwowa tworzona jest wedtug kolejnosci od najwiekszej do najmniejszej liczby uzyskanych
punktéw z oceny wedtug KWG.

6. Lista rezerwowa zostaje uruchomiona w przypadku nie podpisania umowy z winy Grantobiorcy,
rezygnacji przez Grantobiorce z realizacji zadania lub rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

Podpisana zostanie umowa z Grantobiorcg, bedacym na liscie rezerwowej wg kolejnosci.

§13
Informacja dla Wnioskodawcy
1. W terminie 7 dni od dnia zakoriczenia wyboru operacji zgodnie z art. 21 ust. 5 Ustawy z dnia 20 lutego
2015 o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci LGD:
a) przekazuje Beneficjentowi ubiegajgcemu sie o przyznanie pomocy pisemng informacje
o wyniku oceny zgodnosci jego operacji z LSR i wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania
przez jego operacje kryteriow wyboru z podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje,

a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru — zawierajgcg dodatkowo wskazanie, czy operacja

miesci sie w limicie srodkdw wskazanym w ogtoszeniu o naborze tych wnioskéw,

b) przekazuje Grantobiorcy informacje, ze grant zostat wybrany do realizacji w ramach projektu

grantowego, a zawarcie umowy 0 powierzenie grantu nastgpi po zawarciu umowy z ZW, z tym, ze

ostateczna kwota i zakres grantu mogg ulec zmianie (kwota moze by¢ zmniejszona),

c) zamieszcza na swojej stronie internetowej wszystkie listy (wybranych i niewybranych).
2. Informacja wysytana jest przesytkg rejestrowang za zwrotnym potwierdzeniem odbioru za
posrednictwem operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481). Pracownik LGD moze dodatkowo powiadomi¢ telefonicznie
Whioskodawce o wysytanym pismie. Pismo wysytane jest rowniez elektronicznie na adres mailowy
Grantobiorcy, o ile przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych.
3. Grantobiorca zobowigzany jest do ztozenia korekty w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji o
obnizeniu kwoty pomocy wynikajacej z § 11 pkt. 19 niniejszego Regulaminu oraz o koniecznosci ztozenia

korekty wniosku uwzgledniajgcego przyznang kwote pomocy pod rygorem pozostawienia wniosku bez
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rozpatrzenia. Korekty ztozonych wnioskéw sprawdza i zatwierdza biuro LGD. W sytuacji, gdy wezwany
Grantobiorca nie dokona korekty w w/w terminie, z Grantobiorcg nie zostanie podpisana umowa.
Zgodnie z § 12 ust. 6 niniejszego Regulaminu zostaje uruchomiona lista rezerwowa.
4. Jezeli operacja:
a) uzyskata negatywng ocene zgodnosci z LSR albo
b) nie uzyskata minimalne;j liczby punktéw, albo
c) nie miesci sie w limicie Srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze tych wnioskéw, albo Rada
ustalita nizszg niz wnioskowana kwota wsparcia.
Whioskodawca ma mozliwos¢ wniesienia odwotania. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1 zawiera

dodatkowo pouczenie o mozliwosci, zasadach i trybie wniesienia odwotania.

8§14
Odwotanie od decyzji Rady
1. Grantobiorca moze odwotaé sie od decyzji Rady w nastepujgcych przypadkach:
a) negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR,
b) nieuzyskania przez operacje minimalnej liczby punktow,
c) wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze grant nie miesci sie w limicie srodkow wskazanym

w ogtoszeniu o naborze wnioskow
d) ustalonej kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana

2. Odwotanie wnosi sie w terminie 7 dni od dnia doreczenia decyzji Rady, o ktérej mowa w ust. 1
3. Odwotanie wnosi sie w formie pisemnej, ktéra zawiera:
a) oznaczenie Wnioskodawcy;
b) numer wniosku o powierzenie grantu;
c) oznaczenie instytucji wtasciwe]j do rozpatrzenia odwotania;
d) w przypadku odwotania od oceny zgodnosci z LSR, wskazanie, w jakim zakresie
Whnioskodawca nie zgadza sie z oceng oraz uzasadnienie stanowiska,
e) wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktérych oceng Whnioskodawca sie nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem;
f) wskazanie w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem kwoty wsparcia przez
Rade LGD wraz z uzasadnieniem
g) wskazanie zarzutdw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem Grantobiorcy narruszenia takie miaty miejsce wraz z uzasadnieniem;

h) Podpis Grantobiorcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania.
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W przypadku wniesienia odwotania niespetniajgcego w/w wymogdw formalnych lub zawierajgcego
oczywiste omytki, LGD wzywa Whnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia w nim
oczywistych omytek, w terminie 5 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia odwotania bez rozpatrzenia.

Wezwanie, o ktdrym mowa w ust. 4 przesylane jest przesytkg rejestrowang za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru za posrednictwem operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy

z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481). Zwrotne potwierdzenie

odbioru. Pracownik LGD moze dodatkowo powiadomi¢ telefonicznie Wnioskodawce o wysytanym

pisSmie. Pismo wysylane jest réowniez elektronicznie na adres mailowy Whnioskodawcy, o ile
przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych.

Wezwanie, o ktdrym mowa w ust. 4, wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania odwotfania.

Pozostawienie odwotania bez rozpatrzenia nastepuje w przypadku, gdy mimo prawidtowego

pouczenia, zostato wniesione:

a) po terminie;

b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania, o ktérym mowa w art.207
ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych;

c) bez wskazania kryteridw wyboru operacji, z ktérych oceng Wnioskodawca sie nie zgadza i/lub
uzasadnienia;

d) bez wskazania, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza sie z oceng zgodnosci operacji z LSR,
jezeli protest wniesiony zostat od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR i/lub uzasadnienia.

e) bez wskazania w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem kwoty wsparcia przez
Rade LGD i/ lub uzasadnieniem.

Do procedury odwotawczej w zakresie uregulowan dotyczacych wytgczenia pracownikéw organu,

doreczen i sposobu obliczania termindw, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14.06.1960 r. Kodeks

postepowania administracyjnego.

Rada LGD w terminie 7 dni od dnia otrzymania odwofania weryfikuje wyniki dokonanej

przez siebie oceny projektu w zakresie kryteridw i zarzutéw:

a) Dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem projektu do
wiasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie projektéw wybranych do
dofinansowania w wyniku przeprowadzenia procedury odwotfawczej, informujagc o tym
Whioskodawce, albo

b) W przypadku negatywnej ponownej oceny projektu, do informacji zatgcza dodatkowo

uzasadnienie braku zmiany decyzji Rady.
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10. Po rozpatrzeniu odwotania decyzja Rady jest ostateczna.

11. LGD informuje Wnioskodawce na pismie o wyniku ponownej oceny.

1.

§15
Ostateczna lista Grantobiorcéow
Po zakonczeniu procedury odwotawczej Rada LGD zatwierdza ostateczng liste Grantobiorcéw
ze wskazaniem, ktdre z operacji mieszczg sie w limicie sSrodkdw przewidzianych w naborze.
W terminie 3 dni od dnia zatwierdzenia listy, o ktérej mowa w ust. 1, Biuro LGD przekazuje
wszystkim Grantobiorcom drogg elektroniczng, na adres mailowy wskazany we wniosku, ostateczng
liste Grantobiorcow. W tym samym terminie Biuro LGD zamieszcza liste na stronie internetowej

LGD.

§16
Odstgpienie od konkursu

W przypadku, braku mozliwosci osiggniecia celdéw projektu grantowego i wskaznikéw jego realizacji
na podstawie ztozonych wnioskdw o powierzenie grantéw LGD odstepuje od naboru na wybdr
Grantobiorcéw zamieszczajac takg informacje na swojej stronie internetowej.

W przypadku odstgpienia od konkursu na wybér Grantobiorcéw, LGD niezwiocznie, nie pdzniej
jednak niz w ciggu 1 miesigca od dnia odstgpienia od konkursu ponownie ogtasza otwarty nabdr
w ramach danego projektu grantowego.

W terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia odstgpienia od konkursu, Biuro LGD informuje
Whioskodawcow o odstgpieniu od naboru podajgc jednoczesnie przyczyne odstgpienia i informujac

o planowanym ponownym ogtoszeniu konkursu

§17
Zawarcie umow

Po zamknieciu Procedury, Biuro LGD wzywa Grantobiorcéw, ktorych operacje zostaty
wybrane do powierzenia grantu i mieszczg sie w limicie dostepnych srodkdéw, wskazanym
w ogtoszeniu o naborze, by dostarczyli ewentualne dodatkowe zatgczniki w formie papierowej. Biuro
LGD wyznacza Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krétszy niz
5 dni.

Wezwanie wysytane jest do Grantobiorcéw w formie pisemnej, przesytkg rejestrowang za

zwrotnym potwierdzeniem odbioru za posrednictwem operatora wyznaczonego w rozumieniu
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ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481).
Zwrotne potwierdzenie odbioru. Pracownik LGD moze dodatkowo powiadomi¢ telefonicznie
Whioskodawce o wysytanym pismie. Pismo wysytane jest rowniez elektronicznie na adres mailowy
Whioskodawcy, o ile przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych.

Dostarczenie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 w wyznaczonym terminie stanowi

warunek podpisania umowy. Po dostarczeniu przez Grantobiorce dokumentéw, Biuro

LGD przygotowuje umowe o0 powierzenie grantu.

Umowa o powierzenie grantu stanowigca ZAtACZNIK NR 6 do Regulaminu naboru wnioskéw

0 przyznanie pomocy w ramach projektu grantowego w ramach PROW 2014-2020, okresla

m.in.:

a) oznaczenie stron umowy;

b) podstawe prawng sporzgdzenia umowy;

c) postanowienia ogdlne;

d) celrealizacji zadania, na ktdry udzielono grant i wskazniki, jakie majg by¢ osiggniete w wyniku
realizacji zadania;

e) miejsce i czas realizacji zadnia;

f) kwote grantu i wktadu wiasnego (jesli dotyczy);

g) zasady prefinansowania zadania

h) zadania Grantobiorcy,

i) zobowigzania Grantobiorcy z uwzglednieniem zapewnienia trwatosci grantu, zgodnie z art. 71
ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013 oraz obowigzku przechowywana dokumentacji, a takze
gromadzenia i przechowywania dokumentéw dotyczacych zadania, na ktére udzielany jest grant
oraz udostepniania informacji i dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia kontroli,
monitoringu i ewaluacji zadania, na ktére udzielany jest grant, oraz umozliwienia
przeprowadzenia  kontroli uprawnionym podmiotom, a takze Informowania i
rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej z EFRROW zgodnie z Ksiegg wizualizacji
znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

j) zobowigzania Grantobiorcy do spetnienia przez okres realizacji projektu grantowego okreslonych
warunkéw zawartych w umowie o przyznaniu pomocy na projekt grantowy;

k) zasady realizacji i rozliczania grantéw, w szczegdlnosci obejmujgce rodzaj i tryb przekazywania
przez Grantobiorce dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadania, warunki i dokumenty potrzebne
do rozliczenia grantu, zasady przedktadania i przechowywania faktur oraz dokumentéw

o réwnowaznej wartosci dochodowej wystawionych na Grantobiorcéw, dokumentujgcych
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poniesienie przez Grantobiorcéw wydatkow zwigzanych z grantem oraz dowoddéw zaptaty,
zasady dokumentowania poniesienia wktadu niepienieznego;

I) sposéb i terminy wezwania do usuniecia brakow luz ztozenia wyjasnien na etapie rozliczenia
grantu;

m) zasady oceny realizacji grantu oraz zasady przeprowadzania kontroli przez LGD, réwniez
w okresie jego trwatosci;

n) obowigzki i tryb udostepnienia informacji uprawnionym podmiotom w okresie realizac;ji
i trwatosci projektu grantowego

o) zakres itryb sktadania sprawozdania z realizacji zadania, rowniez w okresie trwatosci operacji;

p) zakres kar zwigzanych z niewykonaniem przez Grantobiorce zobowigzan

g) zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami
projektu grantowego oraz zasady odzyskiwania S$rodkéw finansowych w przypadku
niewywigzania sie Grantobiorcy z warunkdw umowy;

r) forma zabezpieczenia wykonania zobowigzan umownych

s) zasady zmiany umowy badZ rozwigzania umowy

t) numer rachunku bankowego Grantobiorcy, na ktory bedzie przekazywany grant.

Zatgcznikiem do umowy o powierzenie grantu jest zestawienie rzeczowo-finansowe

z wniosku o powierzenie grantu.

Umowa o powierzenie grantu moze zostac¢ zmieniona na wniosek LGD lub Grantobiorcy

W trakcie realizacji operacji objetej umowa o powierzenie grantu - o ile zajdzie taka koniecznos¢ -

Grantobiorca moze wystgpi¢ z pisemnym wnioskiem do LGD o zmiane umowy, wskazujgc zakres

planowanych zmian.

Whiosek o zmiane umowy powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentac;ji

Grantobiorcy.

W terminie 14 dni od ztozenia wniosku o zmiane umowy, LGD informuje Grantobiorce o swojej

decyzji w przedmiocie zmiany umowy.

W przypadku, gdy LGD wyrazita zgode na zmiane umowy informuje Grantobiorce przekazujac mu

jednoczesnie informacje o terminie i miejscu podpisania aneksu.

Zmiana umowy wymaga pisemnego aneksu i jest dokonywana na warunkach okreslonych w umowie

0 powierzenie grantu.
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Weryfikacja wykonania zadan i rozliczanie realizacji operacji
Grantobiorca zobowigzany jest do dokumentowania kazdego etapu realizacji operacji (np.
dokumenty takie jak: listy obecnos$ci, zdjecia, filmy) przy realizacji dziatarn inwestycyjnych nalezy
przedstawic¢ miejsce realizacji inwestycji przed realizacjg operacji, w trakcie realizacji operacji i po
realizacji operacji.
Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowe] zwigzanej
z wydatkami ponoszonymi w ramach realizacji operacji.
Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia na potrzeby realizacji operacji odrebnego
systemu rachunkowosci umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich zdarzen zwigzanych z realizacja
operacji. Wyodrebnienie odbywa sie w ramach ksigg rachunkowych lub poprzez prowadzenie
zestawienia faktur i rownorzednych dokumentéw ksiegowych, jezeli Grantobiorca nie jest
zobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych.
Koszty kwalifikowalne w ramach realizacji operacji sg zwracane, jesli zostaty poniesione od dnia,
w ktérym zostata zawarta z Grantobiorcg umowa o powierzenie grantu, a w przypadku kosztéw
ogoblnych - od 01.01.2014r.
Koszty poniesione w ramach realizacji operacji s zwracane Grantobiorcy, jezeli zostaty
poniesione zgodnie z warunkami okreslonymi w przepisach prawa i w umowie o powierzenie
grantu, na podstawie prawidtowo wystawionej i opisanej faktury lub dokumentu ksiegowego
o rownowaznej wartosci dowodowe;.
Dokumenty ksiegowe przedstawiane do refundacji powinny odpowiada¢ warunkom, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci, a takze powinny zawiera¢ na odwrocie
dokumentu opis wskazujgcy na to, ze wydatek zostat poniesiony w ramach realizacji operacji ze
wskazaniem daty i numeru umowy o powierzenie grantu, zadania, ktérego dokument dotyczy,
a takze z wyszczegdlnieniem, w jakim zakresie wydatek zostat pokryty z kwoty otrzymanego
grantu, a w jakim ze srodkdéw wtasnych - jezeli Grantobiorca wnosi wktad wtasny. Dokumenty te
powinny by¢ takze w catosci optacone.
Grantobiorca ponosi wydatki w ramach realizacji zadania w formie rozliczenia bezgotéwkowego,
a w formie rozliczenia pienieznego, tylko w przypadku transakcji, ktérej wartos¢, bez wzgledu na
liczbe wynikajacych z niej ptatnosci nie przekracza 1.000 zt.
Grantobiorca zobowigzany jest do gromadzenia i przechowywania dokumentéw dotyczacych
realizacji operacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ptatnosci koricowej w ramach projektu

grantowego.
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Grant jest przekazany w dwéch transzach:

a) | transza w_wysokosci 70% kwoty grantu — nastgpi niezwtocznie po podpisaniu umowy

0 przyznanie pomocy w zakresie projektu grantowego pomiedzy LGD z Zarzadem
Wojewddztwa oraz po otrzymaniu przez LGD $rodkdw z pozyczki na realizacje grantu, na
podstawie ztozonego wniosku o powierzenie grantu

b) 1l transza w _wysokosci 30% kwoty przyznanego grantu nastgpi po rozliczeniu transzy |

i zaakceptowaniu wniosku o rozliczenie grantu.
Whiosek o rozliczenie grantu sporzadzany jest przez Grantobiorce na formularzu udostepnionym
przez LGD, ktérego wzdér stanowi ZALACZNIK nr 7 do Regulaminu naboru wnioskéw
0 przyznanie pomocy w ramach projektu grantowego w ramach PROW 2014-2020. Whniosek
sktadany jest w formie papierowej i elektronicznej wraz z wymaganymi dokumentami
i oryginatami dokumentéw ksiegowych w terminie okreslonym w umowie powierzenia grantu.
Whniosek w formie papierowej, wypetniony elektronicznie, wydrukowany i podpisany przez osoby
uprawnione wraz z wersjg elektroniczng sktada sie w 2 egzemplarzach w biurze LGD.
W przypadku, gdy Grantobiorca nie ztozy wniosku o rozliczenie grantu w terminie okreslonym
W umowie o powierzenie grantu, LGD wzywa Grantobiorce do ztozenia tego wniosku wyznaczajac
mu w tym celu dodatkowy termin.
Nieztozenie przez Grantobiorce wniosku o rozliczenie grantu w terminie okreslonym w umowie
0 powierzenie grantu mimo wyznaczenia dodatkowego terminu stanowi podstawe do
rozwigzania umowy o powierzenie grantu.
Whiosek o rozliczenie grantu rozpatrywany jest przez LGD w terminie 4 miesiecy od dnia jego
ztozenia.
Weryfikacja wniosku o rozliczenie grantu polega na sprawdzeniu zgodnosci realizacji operacji lub
jej etapu z warunkami okreslonymi w przepisach prawa oraz w umowie o powierzenie grantu,
w szczegdlnosci pod wzgledem spetniania warunkéw w zakresie kompletnosci i poprawnosci
formalnej wniosku oraz prawidtowosci realizacji i finansowania operacji lub jej etapu.
LGD moze wezwac Grantobiorce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku o rozliczenie grantu
lub dostarczenia dodatkowych dokumentéw i ztozenia dodatkowych wyjasnien, wyznaczajac
Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krétszy jednak niz 7 dni.
Koszty kwalifikowalne operacji bedg uwzgledniane w wysokosci faktycznie i prawidtowo
poniesionych kosztow kwalifikowalnych, w wysokosSci nie wyzszej niz wynikajgca z zestawienia

rzeczowo-finansowego operacji.
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Po zweryfikowaniu wniosku o rozliczenie grantu LGD informuje Grantobiorce o wynikach
weryfikacji. Informacja zawiera wskazanie, jakie koszty i w jakiej wysoko$ci zostaty uznane za
niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem oraz wskazanie, jaka kwota wydatkéw zostata
zatwierdzona.

W przypadku wystgpienia opdznien w otrzymaniu przez LGD srodkéw finansowych na wyptate
kwoty grantu, ptatnosci dokonuje sie niezwtocznie po ich otrzymaniu. O opdznieniach LGD

zawiadamia Grantobiorce.

8§19

Sprawozdawczos$¢
Po zakonczeniu realizacji operacji, wraz z wnioskiem o rozliczenie grantu, Grantobiorca
sktada LGD sprawozdanie z realizacji projektu grantowego.
Sprawozdanie skfada sie na formularzu udostepnionym przez LGD, ktérego wzér stanowi
ZAXACZNIK NR 8 do niniejszego Regulaminu.
Sprawozdanie sporzgdzane jest przez Grantobiorce w formie papierowej oraz elektronicznej i jest
podpisane przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy.
LGD moze wezwaé Grantobiorce do uzupetnienia lub poprawienia sprawozdania, wyznaczajac
Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krétszy jednak niz 7 dni.
Nieztozenie sprawozdania lub uzupetnienia/korekty sprawozdania wstrzymuje wyptate grantu

i moze stanowic przyczyne rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

§20

Zasady kontroli grantéw
LGD ma prawo przeprowadzac¢ monitoring i kontrole realizacji operacji przez Grantobiorce.
Monitoring i kontrole LGD prowadzi zaréwno w czasie realizacji operacji, jak i po jej zrealizowaniu
w okresie 5 lat od dokonania ptatnosci koricowej.
Zarzad postanawia o przeprowadzeniu czynnosci monitoringu lub kontroli u Grantobiorcy, ustalajac
jednoczesnie rodzaj i termin przeprowadzenia poszczegdlnych czynnosci.
Monitoring i kontrole przeprowadza biuro LGD.
Zarzad moze zleci¢ wykonanie kontroli zewnetrznym ekspertom.
Dokumenty, a takze informacje, wyjasnienia i powiadomienia zwigzane z monitoringiem i kontrolg
moga by¢ przesytane za posrednictwem poczty elektronicznej z opcjg potwierdzenia otrzymania

wiadomosci.
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Celem monitoringu jest sprawdzenie prawidtowos$ci realizacji operacji, prawidtowosci sporzadzania
dokumentacji z realizacji operacji i dokonywania wydatkéw oraz zidentyfikowania ewentualnych
probleméw w realizacji operaciji.

Monitoring prawidtowej realizacji operacji polega na monitoringu w zakresie prawidtowosci realizacji
poszczegdlnych dziatan w ramach operacji oraz w zakresie prawidtowosci wydatkowania grantu
i prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowe;.

O planowanym przeprowadzeniu monitoringu Biuro LGD informuje Grantobiorce co najmniej 7 dni
przed terminem monitoringu.

Grantobiorca moze zostac jednoczes$nie zobowigzany do przedtozenia zgdanych dokumentow.
Kontrola moze by¢ przeprowadzona zaréwno u Grantobiorcy w miejscu realizacji operacji, jak
iwLGD.

Zarzad ustala termin i zakres kontroli, o0 czym Biuro LGD informuje Grantobiorce co najmniej 7 dni
przed planowang kontrola.

Grantobiorca moze by¢ zobowigzany do przygotowania i dostarczenia do LGD zgdanych
dokumentdéw, do udzielenia wszelkich informacji i wyjasnied zwigzanych z realizacjg operagji
W wyznaczonym terminie, a takze do udostepnienia miejsca realizacji operaciji.

W razie powziecia informacji o nieprawidtowosciach w realizowaniu operacji, LGD moze takze
przeprowadzi¢ kontrole dorazng, bez koniecznosci informowania Grantobiorcy o zamiarze jej
przeprowadzenia.

Ustalenia poczynione w trakcie kontroli mogg prowadzi¢ do korekty wydatkéw kwalifikowalnych
w ramach realizacji operaciji.

W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli wydawane s3g zalecenia pokontrolne,
a Grantobiorca zobowigzany jest do przeprowadzenia dziatan naprawczych w wyznaczonym
terminie, nie dtuzszym jednak niz 14 dni, oraz do powiadomienia LGD o ich wykonaniu

Grantobiorca zobowigzany jest do niezwtocznego informowania LGD w formie pisemnej

o problemach w realizacji operacji, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jej realizacji.

§21
Zwrot grantu
W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wnioskdw o rozliczenie grantu lub na podstawie
czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze kwota grantu lub jej czes¢ zostata wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystana bez zachowania odpowiednich procedur, lub

pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi odpowiednio w catosci lub
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czesci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia
stwierdzenia powyzszych okolicznosci do dnia zwrotu.

2. LGD, w formie pisemnej, wzywa Grantobiorce do zwrotu kwoty grantu lub jej czesci.

3. Wezwanie wysytane jest listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.

4. Grantobiorca dokonuje zwrotu kwoty grantu lub jej czesci w terminie 14 dni od dnia doreczenia
wezwania.

5. LGD moze dokonaé potracenia czesci kwoty grantu podlegajacej zwrotowi wraz
z ustawowymi odsetkami z kolejnej ptatnosci, jezeli nieprawidtowosci, o ktdrych mowa
w ustepie 1 zostang stwierdzone przed wyptaceniem catosci wsparcia. LGD informuje o tym

fakcie Grantobiorce.

§22
Zabezpieczenie prawidiowej realizacji umowy

1. W celu zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan okresSlonych w umowie
0 powierzenie grantu, Grantobiorca przedstawia przed zawarciem umowy zabezpieczenie
ustanowione w formie weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowg. Minimalna kwota
zabezpieczenia nie moze by¢ mniejsza niz wysoko$¢ udzielonej pomocy.

2. LGD zwraca Grantobiorcy weksel, o ktdrym mowa w ust.1, po uptywie 5 lat od dnia dokonania
ptatnosci ostatecznej przez LGD na pisemny wniosek Grantobiorocy,

3. Weksel, o ktérym mowa w ust. 1 jest zwracany pod warunkiem wypetnienia przez Grantobiorce
zobowigzan wynikajgcych z zawarcia umowy o powierzenie grantu.

4. Stowarzyszenie zwraca niezwtocznie Grantobiorcy weksel, o ktérym mowa w ust. 1, w przypadku:
a) rozwigzania umowy lub odstgpienia od umowy przed dokonaniem wyptaty pomocy,
b) odmowy zatwierdzenia wyptaty pomocy,

c) zwrotu przez Grantobiorce otrzymanej pomocy

§23
Postanowienia koricowe
1. Jezeli poczatkiem terminu okreslonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne zdarzenie, przy
obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie nastgpito. Uptyw ostatniego

Z  wyznaczonej liczby  dni uwaza sie za koniec  terminu.  Jezeli koniec
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terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzied terminu uwaza sie
najblizszy nastepny dzien powszedni.

2. Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwatg Zarzadu Stowarzyszenia i wymaga
uzgodnienia z Zarzadem Wojewddztwa na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach
i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spofeczno$¢ zawartej
pomiedzy Zarzagdem Wojewddztwa a LGD. Zmiany procedury mogg wynika¢ z nastepujacych
okolicznosci:

a)  zmiany w przepisach prawnych, majgcych wptyw na wdrazanie LSR

b)  zgtaszane uwagi dotyczace obowigzujgcych kryteriéw przez cztonkéw Rady (wniosek
z posiedzenia),

c) z wilasnej inicjatywy Zarzadu.

3. Whniosek o zmiane procedury wymaga uzasadnienia. Projekt zmian procedury opracowuje

Biuro LGD. Projekt zmiany procedury opiniowany jest przez mieszkancéw, ktorzy moga

wnosi¢ uwagi do projektu zmiany zamieszczonego na stronie internetowej LGD.

4. W przypadku, gdy procedura ulegnie zmianie w okresie pomiedzy ogtoszeniem naboru

a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do sposobu oceny i wyboru

operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduje procedura w dotychczasowym

brzmieniu (obowigzujgca w momencie ogtoszenia naboru). Zasada ta dotyczy rowniez przypadku, gdy

z jakiegokolwiek powodu zajdzie koniecznos¢ dokonania ponownej oceny operacji.

5. W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru Grantobiorcéw ulegng zmianie w okresie pomiedzy
ogtoszeniem naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD,
do oceny i wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajdujg kryteria w dotychczasowym
brzmieniu (obowigzujace w momencie ogtoszenia naboru). Zapis ten ma
zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie konieczno$¢ dokonania ponownej
oceny operagciji.
6. Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskdw, oceng i wyborem projektéw
grantowych, zawieraniem umédw, rozliczaniem, monitoringiem i kontrolg Grantobiorcow
przechowywana jest w biurze LGD.
7. Jawnos$¢ dokumentacji

a) Grantobiorca ma prawo wglagdu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez niego

operacji. Powyzsze dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu Grantobiorcy w Biurze LGD

najpdzniej w nastepnym dniu roboczym po dniu ztozenia zgdania - z prawem do wykonania ich
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kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostepniajgc powyzsze dokumenty, zachowuje zasade
anonimowosci oséb dokonujgcych oceny.

Niniejsza procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takze poza okresem
prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwate zamieszczenie jej na stronie internetowej LGD
w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie papierowej w siedzibie

i Biurze LGD i jest wydawany na zgdanie osobom zainteresowanym.

Odpowiednie stosowanie przepiséw:

W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie, zastosowanie znajdujg

odpowiednie przepisy prawa, w szczegoélnosci:

a)

b)

ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci,

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

rozporzadzenia MRIRW z dnia 24 wrzes$nia 2015 r. w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu
przyznawania  pomocy finansowej w  ramach  poddziatania "Wsparcie  na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé"

objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.
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